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Łeba, 26.01.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr 01/01/2018
Dostawa, montaż i uruchomienie systemu pompy ciepła i paneli fotowoltaicznych wraz              z niezbędnym osprzętem i opomiarowaniem w Ośrodku Szkoleniowo-Wypoczynkowym DAMROKA w Łebie
I. ZAMAWIAJĄCY

Maria Kleina PRO BALTICA
ul. Nad Ujściem 7
84-360 Łeba
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną                  w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju. Postępowanie nie jest prowadzone   w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest: 
Dostawa, montaż, uruchomienie systemu pompy ciepła powietrze/woda i paneli fotowoltaicznych wraz z niezbędnym osprzętem i opomiarowaniem w Ośrodku Szkoleniowo-Wypoczynkowym DAMROKA w Łebie oraz serwis gwarancyjny łącznie z materiałami eksploatacyjnymi i serwisowymi w okresie gwarancji. 
2. Zamówienie realizowane w ramach projektu pn. Poprawa konkurencyjności mikroprzedsiębiorstwa PRO BALTICA poprzez zastosowanie odnawialnych źródeł energii w Ośrodku Szkoleniowo-Wypoczynkowym DAMROKA w Łebie, nr RPPM.02.02.01-22-0243/17, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 02. Przedsiębiorstwa, Działanie 02.02. Inwestycje profilowane - wsparcie dotacyjne, Poddziałanie 02.02.01. Inwestycje profilowane - wsparcie dotacyjne.
3. Rodzaj zamówienia: dostawa, montaż i uruchomienie systemu pompy ciepła i paneli fotowoltaicznych.
4. Uwarunkowania szczególne:

a) Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić materiały niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, posiadające certyfikat zgodności, deklarację zgodności, polską aprobatę techniczną lub aktualne polskie atesty pozwalające na ich stosowanie w budownictwie oraz przekaże je Zamawiającemu na każde żądanie lub  w trakcie odbioru końcowego.

b) Zamawiający przekaże Wykonawcy teren i pomieszczenia w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu zamówienia.
c) Zamawiający nie gwarantuje pomieszczeń magazynowych, ani socjalnych dla potrzeb Wykonawcy.  
d) Wykonawca zobowiązany będzie do utrzymania w należytym, bieżącym porządku stanowisk pracy, ich otoczenia, ciągów komunikacyjnych. Wykonawca zabezpieczy przed zniszczeniem elementy budowlane w obszarze prac oraz zapewni skuteczną ochronę części obiektu i działki nie objętych pracami.
e) Wykonawca zobowiązany będzie do utrzymania nienaruszalności konstrukcji dachu oraz poszycia dachowego. W przypadku uszkodzeń powstałych w wyniku prac, zobowiązany zostanie do ich usunięcia na własny koszt.

f) W przypadku wszelkich uszkodzeń powstałych w wyniku realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany zostanie do przywrócenia do stanu pierwotnego obiektu, w tym elewacji oraz wnętrza budynku. 

g) W przypadku wykonywania prac ziemnych niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca zobowiązany zostanie do przywrócenia terenu do stanu pierwotnego. 

h) Biorąc pod uwagę zachowanie walorów estetycznych obiektu, Wykonawca zostanie zobowiązany do zainstalowania pompy ciepła w miejscu uzgodnionym                                        z Zamawiającym.

i) Przedmiot zamówienia zrealizowany zostanie w obiekcie czynnym, dlatego Wykonawca zobowiązany zostanie do zaplanowania i wykonania przedmiotu umowy sposób, który nie zakłóci funkcjonowania obiektu, w ramach jego zasadniczej działalności. 

j) Wykonawca zobowiązany będzie do włączenia i zintegrowania instalacji stanowiącej przedmiot zamówienia z istniejącym systemem centralnego ogrzewania, systemem ogrzewania wody w basenie zewnętrznym, systemem ciepłej wody użytkowej wraz z zastosowaniem odpowiedniej automatyki, oprzyrządowania oraz systemu przełączeń niezbędnych do zintegrowania powyższych systemów. 
IV. ZAKRES PRAC 

Zakres prac do wykonania:
1. Instalacja paneli fotowoltaicznych o mocy minimalnej 19,98 kWp
1.1 Przygotowanie dokumentacji projektowej przedłożonej do akceptacji Zamawiającego,

1.2 Dostawa i montaż kompletnej instalacji fotowoltaicznej, o specyfikacji technicznej:

a) panele fotowoltaiczne

- typ: polikrystaliczne

- moc min. 265 W 

- Ilość: 74 panele
- wymiary: 1638x982x40 mm

- sprawność modułu nie mniejsza niż 16,47 %

- szkło solarne pokryte warstwą antyrefleksyjną

- certyfikat potwierdzający pozytywny wynik testów zgodności modułów z obowiązującymi normami.

- posiadające minimum 10 letnią gwarancję na materiały i jakość wykonania

- panele powinny pracować w zakresie temperatur od -40 do +85 stopni Celsjusza.

b) konstrukcja
- materiał – aluminium 

- elementy łączące – stal szlachetna A2-70

c) falownik

- Sprawność falowników min. 98%,

- maksymalne napięcie prądu stałego 1000 V 

- zakres napięcia 18- V- 1000 V

- maksymalne natężenie prądu 26 A

- wymiary 570x740x235

- komunikacja WLAN, Ethernet LAN;

- możliwość komunikacji i zdalnego odczytu;

- IP65

1.3 Przegląd termowizyjny pracy paneli fotowoltaicznych.

1.4 Konfiguracja i uruchomienie instalacji.

1.5 Wykonanie dokumentacji powykonawczej wraz z kompletem dokumentacji wymaganej przez aktualnego dostawcę energii elektrycznej.

2. Inwerterowa pompa ciepła powietrze/woda 
2.1 Przygotowanie dokumentacji projektowej przedłożonej do akceptacji Zamawiającego

2.2 Dostawa i montaż kompletnej instalacji Inwerterowej pompy ciepła powietrze/woda,              o specyfikacji technicznej:

- pompa ciepła inwerterowa

- moc 16 kW

- minimum COP 3

- wydajność 16 kW

- pobór mocy – ogrzewanie 3.8

- wydajność chłodnicza 14,0

- pobór mocy – chłodzenie – 3,8
- zbiornik minimum 500 litrów
2.3 Konfiguracja i uruchomienie instalacji.

2.4 Wykonanie dokumentacji powykonawczej.
3. Zakres prac wg kodów Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

45261215-4 Pokrywanie dachów panelami ogniw słonecznych

45310000-3 Roboty w zakresie instalacji elektrycznych

42511110-5- Pompy grzewcze

45331000-6 - Instalowanie urządzeń grzewczych, wentylacyjnych i klimatyzacyjnych
4. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca zapoznał się z warunkami związanymi z realizacją zamówienia, w szczególności dokonał wizji lokalnej obiektu, w którym zostaną wykonane prace. 
5. Zamawiający zastrzega, że wszędzie tam, gdzie w treści zapytania składającej się na opis przedmiotu zamówienia i w samym opisie zostały wskazane znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródła lub normy, Zamawiający dopuszcza metody, materiały, urządzenia, systemy, technologie, produkty, itp. Dodatkowo Zamawiający podkreśla, iż równoważne metody, materiały, urządzenia, systemy, technologie itp. nie mogą stanowić zamienników w stosunku do metod, materiałów, urządzeń, systemów, technologii itp., ale muszą gwarantować spełnienie zdefiniowanych tam wymagań Zamawiającego.

6. Przez „równoważne” rozumie się materiały o parametrach technicznych                                        i eksploatacyjnych nie gorszych (nie niższych) od założonych wskazanych przez Zamawiającego. Ciężar udowodnienia, że materiał (wyrób) jest równoważny w stosunku do wymogu określonego przez Zamawiającego spoczywa na składającym ofertę.

V. OFERTY CZĘŚCIOWE  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych z uwagi na skomplikowany charakter inwestycji. 

VI. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VII. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Zamówienie należy zrealizować w terminie nieprzekraczającym 14 dni roboczych od dnia przekazania obiektu i terenu. 
2. Za termin wykonania zamówienia uznaje się dzień przedłożenia pełnej dokumentacji powykonawczej, w tym dokumentacji potwierdzającej sprawność zamontowanych systemów pompy ciepła i paneli fotowoltaicznych oraz dokumentację wymaganą przez aktualnego dostawcę energii elektrycznej. Przekazanie nastąpi protokolarnie.
3. Przewidywany termin przekazania obiektu: w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.
4. Terminy realizacji zamówienia mogą ulec zmianie, w zależności od wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy lub                           w sytuacjach przewidzianych we wzorze umowy.

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1.1 Posiadania wiedzy i doświadczenia
a) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -                w tym okresie wykonał co najmniej: 
- 1 robotę polegającą na dostawie, montażu i uruchomieniu systemu pompy ciepła powietrze/woda o minimalnych parametrach COP=3 (1 kW energii elektrycznej = 3 kW energii cieplnej).
- 1 robotę polegającą na dostawie, montażu i uruchomieniu paneli fotowoltaicznych                        o minimalnych parametrach 19,98 kWp, instalowanych na dachu spadzistym.

b) Referencje lub inny dokument potwierdzający należyte wykonanie wykazanych robót winien być załączony do oferty. Dokumentami, o których mowa powyżej są dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego roboty były wykonane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty, bądź oświadczenie Wykonawcy o należytym wykonaniu wykazanych robót ze wskazaniem danych podmiotu, na rzecz którego roboty były wykonane. W przypadku złożenia oświadczenia Zamawiający zastrzega weryfikację potwierdzenia należytego wykonania roboty bezpośrednio u podmiotu, na rzecz którego roboty były wykonane.

c) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że jest producentem lub autoryzowanym przedstawicielem producenta instalacji PV oraz pompy ciepła, które zainstalowane zostaną w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie określa wzoru dokumentu w tym zakresie. 
1.2 Dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

a) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca dysponuje łącznie:

- co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia instalatora pomp ciepła. Kopię dokumentu potwierdzającego posiadane uprawnienia instalatora pomp ciepła należy załączyć do oferty. 
- co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia instalatora instalacji fotowoltaicznych o mocy minimum 19,98 kWp. Kopię dokumentu potwierdzającego posiadane uprawnienia instalatora instalacji fotowoltaicznych należy załączyć do oferty.

b) Wnioskodawca oświadczy, że wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu zamówienia wykonujące prace na wysokości posiadać będą uprawnienia do pracy na wysokości. 
1.3 Warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i gwarancji
a) Posiadanie aktualnego ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności związanej         z przedmiotem zamówienia. Wykonawca spełni warunek jeżeli przedstawi dokument potwierdzający, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 300000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych).

1.4 Warunek dotyczący serwisu
a) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże jaki podmiot realizować będzie serwis. Należy wskazać czy serwis realizowany będzie przez Wykonawcę czy przez inny podmiot współpracujący z Wykonawcą. W przypadku realizacji serwisu przez inny podmiot współpracujący z Wykonawcą należy:

- przedstawić dokument potwierdzający świadczenie usług serwisowych na zlecenie Wykonawcy (np. umowa współpracy).   
- udowodnić dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zgodnie z wymaganiami postawionymi w punkcie 1.2. Wykonawca zobowiązany jest do dołączenia Załącznika nr 2 do formularza ofertowego, wypełnionego przez podmiot inny współpracujący z Wykonawcą.   
1.5 Wadium

a) Ustala się wadium w wysokości 7000,00zł (słownie : siedem tysięcy złotych).

Wykonawca wnosi wadium nie później niż do dnia 12.02.2018 r. do godz. 15.30 w podanych niżej formach:
- pieniądzu (przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: Bank Spółdzielczy w Łebie               numer 66932400080000650720000010;

- poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

- gwarancjach bankowych;

- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w Ustawie o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

b) Wniesienie wadium w formie innej niż pieniężna winno być dokonane, w siedzibie Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 15.30 przed upływem terminu wyznaczonego do składania ofert. Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej przyjmuje się termin uznania rachunku Zamawiającego.

c) Wadium wnoszone w formie: poręczeń, gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych należy złożyć w formie oryginału. Dokument wadialny powinien zawierać zobowiązania poręczyciela/gwaranta do bezwarunkowej

zapłaty wadium Zamawiającemu.

c) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. W tym przypadku wadium zwrócone zostanie niezwłocznie po podpisaniu umowy na wykonanie zamówienia. 
1.6 Wizja lokalna

a) Z uwagi na charakter zamówienia związany ze szczególnymi warunkami panującymi na miejscu jego wykonania oraz w jego otoczeniu (czynny obiekt wypoczynkowy), Zamawiający zaleca Wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej terenu i obiektu, gdzie  wykonany zostanie przedmiot zamówienia. Dokonanie wizji lokalnej ma na celu zapoznanie Wykonawców z nietypowymi warunkami miejsca realizacji zamówienia, potencjalnymi trudnościami i ryzykiem towarzyszącym realizacji przedmiotowego zamówienia. W sprawie ustalenia terminu dokonania wizji lokalnej należy skontaktować się z osobami do kontaktu, wyznaczonymi poniżej: Maria Kleina – właścicielka – tel. 59 866 18 56. Wizję lokalną dokonać będzie można w terminie: 26.01.2018r. – 09.02.2018r.
Potwierdzeniem przeprowadzenia wizji lokalnej będzie protokół z wizji lokalnej przygotowany wg wzoru i złożony jako załącznik do oferty. Nie przeprowadzenie wizji lokalnej nie będzie stanowiło podstawy do odrzucenia oferty. 
IX. WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca, który jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa                 w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie                         w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.); 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

c) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych;
d) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów                             o zabezpieczeniu społecznym,  jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych;

e) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

2.2 W przypadku Wykonawców występujących wspólnie warunki określone w zapytaniu mogą być spełnione łącznie.

2.3 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  w stosownych sytuacjach  oraz w odniesieniu do niniejszego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go                  z nim stosunków prawnych. 
2.4 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia zobowiązania podmiotów trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
2.5 W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych i doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
2.6 Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia. 
2.7 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu trzeciego, na zasoby którego powołuje się Wykonawca, nie będą potwierdzały spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub będą zachodziły wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający zażąda, aby Wykonawca w określonym terminie: 
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa powyżej.
Złożenie przez Wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę informacji (dokumentów, załączników, oświadczeń) mających wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania, powoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania na każdym jego etapie.
X. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia następujących dokumentów:

a) Formularz ofertowy

b) Załącznik nr 1 do formularza ofertowego Wykaz wykonanych robót (według wzoru).  Do Załącznika nr 1 należy dołączyć referencje lub inne dokumenty potwierdzający należyte wykonanie wykazanych robót.
c) Załącznik nr 2 do formularza ofertowego Oświadczenie o dysponowaniu odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (według wzoru). Do Załącznika nr 2 należy dołączyć dokumenty potwierdzające uprawnienia osób w nim wymienionych. 
d) Załącznik nr 3 do formularza ofertowego Oświadczenie potwierdzające ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia (według wzoru). Do Załącznika nr 3 należy dołączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 300000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych).
e) Załącznik nr 4 do formularza ofertowego Oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków oraz opłacaniem składek ZUS (według wzoru). 
f) Załącznik nr 5 do formularza ofertowego Oświadczenie o braku powiązań osobowych                   i kapitałowych (według wzoru).
g) Załącznik nr 6 do formularza ofertowego Zobowiązanie podmiotów trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy zasobów własnych (według wzoru). 
h) Załącznik nr 7 do formularza ofertowego Wzór umowy (według wzoru). Umowę należy zaparafować. 
i) Załącznik nr 8 do formularza ofertowego Protokół z przeprowadzenia wizji lokalnej

j) Załącznik nr 9 do formularza ofertowego Informacja o podmiocie realizującym serwis (według wzoru). W przypadku realizacji serwisu przez inny podmiot współpracujący                     z Wykonawcą należy przedstawić dokument potwierdzający świadczenie usług serwisowych na zlecenie Wykonawcy. Zamawiający nie określa wzoru (np. umowa współpracy). 
k) Dokument rejestrowy wskazujący osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

l) Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest producentem lub autoryzowanym przedstawicielem producenta instalacji PV oraz pompy ciepła wykorzystanych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie określa wzoru dokumentu.
m) Oryginału dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium – jeśli wniesiono je w innej niż pieniądz formie przewidzianej w zapytaniu, z zastrzeżeniem, w przypadku wnoszenia przez Wykonawcę wadium w pieniądzu, za termin jego wniesienia uznaje się termin uznania kwoty na rachunku Zamawiającego.
XI. ZGŁASZANIE PYTAŃ I WĄTPLIWOŚCI

1. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na adres zamawiającego:

Maria Kleina PRO BALTICA

ul. Nad Ujściem 7

84-360 Łeba 
Tel: 59 866 18 56 
E-mail: biuro@damroka.pl
2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono zapytanie ofertowe. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę upublicznia się na stronie internetowej zamawiającego. 

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:

Maria Kleina - Właścicielka
XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z terminem składania ofert.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przygotowanie oferty

a) Oferta musi obejmować całość zmówienia i musi być sporządzona zgodnie                             z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.
b) Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane w zapytaniu ofertowym, niezbędne do oceny kryterium oraz formularz oferty.
c) Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie na papierze, muszą być podpisane przez Wykonawcę w taki sposób aby możliwe było odczytanie podpisu (podpis może być uzupełniony pieczątką).
d) Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y/ podpisującą/e/ ofertę.
e) Upoważnienie do podpisywania oferty musi być załączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów dołączonych przez Wykonawcę.
f) Dokumenty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną, opatrzone datą                  i czytelnym podpisem lub podpisem nieczytelnym opatrzonym imienną pieczątką.
g) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i inne koszty ponosi Wykonawca.
2. Opakowanie oferty

a) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie. 

b) Koperta musi zostać opatrzona - imieniem i nazwiskiem (nazwą/firmą), dokładnym adresem (siedzibą) Wykonawcy. Dopuszcza się odcisk stempla lub podobnym napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do Zamawiającego, oraz napisem: „Oferta dostawę, montaż i uruchomienie systemu pompy ciepła i paneli fotowoltaicznych wraz z niezbędnym osprzętem i opomiarowaniem w Ośrodku Szkoleniowo-Wypoczynkowym DAMROKA w Łebie”
wzór przygotowania koperty:
	Nadawca:

…………………………

(nazwa i adres Wykonawcy/pieczęć)

Adresat:

Maria Kleina PRO BALTICA

ul. Nad Ujściem 7

84-360 Łeba 
OFERTA NA:

„Oferta dostawę, montaż i uruchomienie systemu pompy ciepła i paneli fotowoltaicznych wraz z niezbędnym osprzętem i opomiarowaniem w Ośrodku Szkoleniowo-Wypoczynkowym DAMROKA w Łebie”


c) Zmiana i wycofanie

Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie powinno być opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia, opieczętowane i dostarczone w zamkniętej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

XV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1.Oferty należy złożyć (przesłać lub składać osobiście) w terminie do dnia 12.02.2018r. do godz. 15.30, na adres Zamawiającego podany na stronie tytułowej niniejszej zapytania ofertowego. Decyduje data wpływu do Zamawiającego. Czas urzędowania: 8.00-15.30, w dniach od poniedziałku do piątku. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu zakończenia naboru w siedzibie Zamawiającego (ul. Nad Ujściem 7, 84-360 Łeba), w dniu 12.02.2018 o godzinie 16:00.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca nie może żądać podwyższenia  wynagrodzenia, chociażby w trakcie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru i kosztu pracy, w szczególności gdy  wykonywanie usługi ulegnie wydłużeniu lub niezbędne będą prace dodatkowe lub zamienne.

2. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym również koszty związane                                     z zabezpieczeniem materiałów i środków niezbędnych do wykonania zamówienia oraz wszelkie formalności administracyjne i inne.

3.Cena musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi zawierać należny podatek VAT. Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

4.Cena przedstawiona przez Wykonawcę w ofercie nie może być niższa niż koszty własne Wykonawcy, wynikające z kalkulacji ceny.

5.Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W razie wątpliwości przyjmuje się, iż Wykonawca podejmuje się wszystkich czynności objętych przedmiotem niniejszego zamówienia.

6. Wybrane przez Wykonawcę materiały, wyroby lub urządzenia do zastosowania przy realizacji i wycenie przedmiotu zamówienia muszą posiadać co najmniej taką wartość techniczną, użytkową, estetyczną jakiej wymagał Zamawiający w zapytaniu ofertowym oraz muszą zgodnie z prawem być dopuszczone do stosowania. 

XVII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUTY ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej,                  w złotych (PLN).

XVIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 

1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie je do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

· oferta co do  treści spełnia wymagania określone w zapytaniu ofertowym;

· złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione;

· oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie;

2. Oferta nie spełniająca wymagań zostanie odrzucona.

3. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria:
a) cena (waga 50%) 
Kryterium – „cena” – poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty za cenę w skali  1 - 50 obliczone według wzoru:

	         „Pc” :      Najniższa cena oferowana brutto za całość zamówienia  
                              Cena oferty badanej brutto za całość zamówienia

	x  50 pkt


Pc – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Cena”

b) Okres gwarancji (waga 20% ) 

Kryterium – „Okres gwarancji” – poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty za okres gwarancji w skali od 0-20 pkt obliczone według wzoru:

   „Pg”: Za każdy rok gwarancji przyznawane są 2 pkt. Maksymalna możliwa do               otrzymania liczba to 20 pkt. Przy czym 1 rok gwarancji = 2 punkty, 20 lat gwarancji = 20 pkt. Gwarancja naliczana jest od 11 lat do 20 lat, dlatego że każdy oferent zobowiązany jest zapewnić minimalny okres gwarancji przez okres 10 lat.
Pg – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „okres gwarancji”

Zamawiający do oceny kryterium „okres gwarancji” pobierze dane z oferty Wykonawcy.

c) Czas reakcji serwisu w przypadku gwarancji lub usterki (waga 30% )
Kryterium – „Czas reakcji serwisu w przypadku gwarancji lub usterki”. Przy czym czas reakcji oznacza przyjazd serwisu do siedziby Zamawiającego z zamiarem usunięcia zdiagnozowanej usterki lub innego działania gwarancyjnego. Przyznane zostaną punkty w skali od 0-30 pkt obliczone według wzoru:

„Pr”:     
                  - przyjazd do siedziby Zamawiającego do 1 godziny od zgłoszenia – 30 pkt

                  - przyjazd do siedziby Zamawiającego do 2 godzin od zgłoszenia – 24 pkt

                  - przyjazd do siedziby Zamawiającego do 3 godzin od zgłoszenia – 18 pkt

                  - przyjazd do siedziby Zamawiającego do 4 godzin od zgłoszenia – 12 pkt

                  - przyjazd do siedziby Zamawiającego do 5 godzin od zgłoszenia – 6 pkt

                  - przyjazd do siedziby Zamawiającego powyżej 5 godzin od zgłoszenia – 0 pkt.

Pr – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Czas reakcji serwisu w przypadku gwarancji lub usterki”

Zamawiający do oceny kryterium „Czas reakcji serwisu w przypadku gwarancji lub usterki” pobierze dane z oferty Wykonawcy.
d) Łączna ocena oferty:
P = Pc + Pg + Pr 
P – sumaryczna ilość punktów

Pc – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Cena”

Pg – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Okres gwarancji”

Pr - ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Czas reakcji serwisu w przypadku gwarancji lub usterki”

Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty.
Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku.

4. Jeżeli w wyniku złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o tym samym bilansie ceny                 i innego kryterium, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

6. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe. Wykonawca, który złożył ofertę zawierającą omyłki rachunkowe, zostanie poinformowany o ich poprawieniu i jeżeli w terminie trzech dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzi się na ich poprawienie, jego oferta zostanie odrzucona.

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zwiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie                         w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień we wskazanym przez Zamawiającego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz                       z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

XIX. FORMALNOŚCI JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Zamawiający może unieważnić postępowanie na każdym etapie jeżeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
b) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

c) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
2. O unieważnieniu postępowania ofertowego Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert;

3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w zapytaniu ofertowym, chyba że Zamawiający unieważni postępowanie.

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców,  którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania  Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

b) Wykonawców, których oferty zostały odrzucone.

5. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich pełnomocnictwa, jeżeli taka konieczność zaistnieje.

6. Termin i miejsce podpisania umowy:

a) Wykonawca, którego oferta została wybrana jest zobowiązany do zawarcia umowy z Zamawiającym w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego lecz nie później niż w terminie 7 dni od wskazanego terminu pod rygorem nie zawarcia umowy. Odpowiednio stosuje się pkt poniżej;

b) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

7) Wykonawca obowiązany jest przekazać Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy wersję szczegółową kosztorysu ofertowego, który służył Wykonawcy do wyliczenia ceny oferty. Szczegółowy kosztorys będzie służył stronom do rozliczeń finansowych realizacji zamówienia.
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